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Penyediaan Surat Perjanjian Pinjaman

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan
merupakan bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem
1SPEKS ini. Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci
bagaimana sistem ini berfungsi dan memberi gambaran kepada

pengguna bagaimana untuk menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Penyediaan Surat Perjanjian Pinjaman

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Semakan Dokumen

No Versi Tarikh Dikemaskini Oleh Catatan
1 1.1 17/04/2017 KJSB Keluaran Versi 1.1
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Penyediaan Surat Perjanjian Pinjaman

Senarai Pengagihan Dokumen

No. Penerima Nama Jawatan
1. BKP, JANM Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin | Pengarah Projek
2. BKP, JANM En. Tarmizi Bin Tamby Chik Pengarah Projek
3. BKP, JANM En. Shahnaz Bin Abd Salam Pengurus Projek
4, BKP, JANM En. Mohd Asri Bin Mat Nun Ketua Modul

5. BKP, JANM En. Mohd Asri Bin Yusuf Ketua Modul

6. BKP, JANM En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob Ketua Modul

7. BKP, JANM En. Abdul Hakim Bin Ibrahim Ketua Modul

8. BKP, JANM En. Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh Ketua Modul
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Tandatangan Pengesahan Dokumen

Tarikh T/Tangan

KJSB

Nama: Pn. Azura Binti Zolkepli
Jawatan: Sistem Konsultan

Nama: En. Moktaeffendi Bin Misrat
Jawatan: Solution Architect

Nama: Mohd lzzudin Lee Bin. Roslee Lee
Jawatan: Ketua Jaminan Kualiti

Nama: Faizal Hj Ali
Jawatan: Ketua Teknikal

Nama: En. Hamidon Bin Salleh
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Wan Muhd Shukri Bin Wan Affandi
Jawatan: Pengarah Projek

JANM

Nama: En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob
Jawatan: Ketua Modul

Nama: En. Shahnaz Bin Abd Salam
Jawatan: Pengurus Projek

Nama: En. Tarmizi Bin Tamby Chik

Jawatan: Pengarah Projek

Nama: Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin

Jawatan: Pengarah Projek
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-

Penghargaan

Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin
Tarmizi Bin Tamby Chik

Shahnaz Bin Abd Salam

Abdul Hakim Bin Ibrahim

Mohd Asri Bin Mat Nun

Rosefariza Binti Ramlee

Mohd Farid bin Mohd Khalid@Ayob
Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh
Nor'’Kamisah Binti Bunawi
Mohammed Faizal Bin Md Raiji
Norhayati Binti Abdul Kadir

Ahmad Firdaus Bin S Johary

Wan Abdul Aziim Bin Wan Abdul Azib
Noor Fariza Binti Saidin

Noreen Azura Binti Mustakim

Aizol Amri Bin Abdul Halim Azimi
Sahida Binti Abdul Satar

Wan Norhafiza Binti Wan Rosli
Sharifah Faizura Binti Syed Abdul Ghani
Nur Fashaliyana Binti Abdul Halim
Farah Zuryati Binti Zulkeply

Farah Nadzira Binti Mohd Anoor
Mohamad Arif Bin Herjon

Anisah Binti Kasmon

Mohd Ashzrol Bin Abdullah
Marjohnny Shafflan Bin Marjohan
Mohd Shahrizan Bin Anwar Khan
Noor Azila Binti Md Nor

Zuhanaliza Binti Kamaruddin

Wan Shukri Bin Wan Affandi
Hamidon Bin Salleh

Khairiah Binti Badzis

Sunadi Bin Jerawi

Hamidon Bin Salleh

Ibrahim Bin Abdul Rahman
Moktaeffendi Bin Misrat

Faizal Bin Hj. Al

Mohd Izzudin Lee Bin Roslee Lee
Mohamad Hafiz Bin Amiruddin
Sareena Binti Mohd Ghadzalli
Shattia Moorthi a/l Balaguru
Fairdaus Bin Mat Yusof

Mohd Pauzi Bin Md Said
Azura Binti Zolkepli

Noor Aishah Binti Ayub
Farhana Muhamad Zin

Nur Afifah Binti Alia

Nur Afifah Binti Mazlan

Nurul Zafirah Binti Mokhtar
Walhidayah Binti Mohamad Husin
Azman Bin Mohamed

Siti Norasyikin Binti Azman
Mazli Bin Muda

Muhammad Hatta Bin Zulkifly
Ahmad Ridzuan Bin Hussain
Suzaina Binti Zainal

Nurul Faiza Binti Ahmadoon
Nor Hayati Binti Jusof
Syamimi Nadia Binti Zulkifli
Siti Nooraida Binti Mohd Sohod
Raaidah Binti Mohd Aris
Mohamed Wael Bin Lokman
Raja Fauziah Binti Raja Sulaiman
Siti Norlinda Binti Shahudi
Atifa Nabilah Binti Muhammad
Nor Anuar Bin Amatokiran
Nasim Bin Masngut

Laila Norhanna Binti Yahaya
Siti Hajar Binti Ahmad

Nur Afigah Binti Zainuri

Hani Afigah Binti Borhanuddin
Eddy Saufi Bin Husni

Shafful Shazwan Bin Sahar
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Wan Mohd Fairul Bin Wan Ismail
Ahmad Taufiq Bin Mohtar

Che Khazeanty Binti Che Abdullah
Siti Fariza Hanim Binti Iberahim P
Noor Dayana Binti Kamarudin
Noor Adila Binti Kamarudin
Mohammad Rafa’ee Bin Suhaimi
Nur Asna Binti Mohd Azmi

Mohd Farid Bin Supawi

Abdul Hakim Bin A.Gafa

Nur Hamiera Binti Ariffin

Akashah Amin Bin Mohamed
Syed Azlan Bin Syed Mohd

Nik Ahmad Irfan Bin Nik Ahmad
Nazirul Adam Bin Moktaeffendi
Muhammad Azri Bin Abdul Hamid
Nurul Syakila Binti Misran

Amir Firdaus Bin Samsudin
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Zairul Ridzuan Bin Zainal
Shah Rosli Bin Abdullah
Muhammad Faiz Bin Mohd Nor
Mohd Najmi Bin Jasni
Muhammad Syahmi Hazim Bin Mohd
Ithnin

Ahmad Danial Abdul Ghani

Norul Syamila bt. Mahmud
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ISI KANDUNGAN
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1.0 PENYEDIAAN SURAT PERJANJIAN PINJAMAN .....cooiiiiiiiiceieeeee e, 2
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Penyediaan Surat Perjanjian Pinjaman

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd

1SPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia

SL Pinjaman Kakitangan

BN Bendahari Negeri
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Penyediaan Surat Perjanjian Pinjaman

1.0 PENYEDIAAN SURAT PERJANJIAN PINJAMAN

1.1 Skrin Penyediaan

Skrin ini membenarkan Pelulus di Peringkat BN untuk membuat penyediaan Surat
Perjanjian Pinjaman.

1. Skrin Log Masuk 1SPEKS dipaparkan
LOG IvlaSLk_@

e

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukkan ID pengguna BN Penyedia.

2 Klik untuk masukkan Kata Laluan.

3 Klik untuk Log Masuk.
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Penyediaan Surat Perjanjian Pinjaman

2.

3.

Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan

O 2 ™) = =
3 | ' Main Titie
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 #éaran Paruntukan Kecil 2
2 untukan Tarik Balik o
3 #aran Pindahan Peruntukan o a
BAJET
4 gka 0 0
5 mbah Luar Jangka o a
[ 0 0
T Daf klumat Ta
Kemasukan Pesanan
Pengurusan Kontrak (COM)  Tempataninden Kerja
] Arahan Ba 2
10 Baucar Jumnal Pelarasan PTJ ] 0
1 Pesanan Tempatan 0 0
2 Kemasukan Terimaan .
12 RarannBarlhidmatan ! 3
0 % W 4 Mukasurall daiti b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 102 rekod
senaral Tugasan MODUL
JENIS BILHARI
Bil  WOREKOD  NORUJUKAN  JABATAN PTd BANKISYARIKATANDIVID  AMAUN (RM: STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
URUSNIAGA i (AGEING DOKUMEN)
£ SEMUA ~ o ¢
Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 reked
& =Y = @
1SPEKS MENU 7 Main Title
Bajet ¥ Senarai Tugasan UMUM
Lejar AM ¥ Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUSA LULUS 2 KUIRI
. Pengurusan Tunai ¥ 1 Waran Patuntukan 3
il
. Akaun Belum Bayar e
5 aran Peruntukan N
. Akaun Belum Terima ¥ ik -
|, Perolehan 1] 0
L Gaji & 0 0
, Pinjaman Kakitangan ran Tambah Luar a N
. Pendahutuan & Tuntutan ke
o 0
Pengurusan Aset & inventor
7 1479
Pinjaman ¥ Kontrak
Kemasuk
Pelaburan ¥ pemasukan
N _ Pesanan
Perakaunan Projek ¥ = | Panguruzan Konbrak Vinden
(oM
Pengekosan Berasaskan AKtviti ¥
_ Pengurusan Kontrak 0 * W 4 Mukasurat1 dari 11 H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 102 reko
. Integrasi Luar ¥
Senarai Tugasan MODUL
|, DMS £
Bil NOREKOD NORUJUK. JABATAN PTJ JENIS o NKISYARIKAT, AMAUN (RI STATUS NAMA PEGAWAI ARy DI-HARI
: s : URUSHIAG : [AGEING DC
SEMUA v e ¥
T M 4 Mukasuat0 (dai0 b M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod | ¥

Langkah

Tindakan

Catatan

Klik pada panel Pinjaman Kakitangan.
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Penyediaan Surat Perjanjian Pinjaman

4. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan

& Fy >
15PEK S MENU & v Main Title
4, sl ¥, 2
*‘i Senarai Tugasan UMUM
. " Bil MODUL PROSES SUB MODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS1 LULUS 2 KUIRI
a (=3 Permohonan Pinjaman
| Pemohonan Finjaman Kenderaan 4 Waran Paruntukan . . . . - - . 2
‘| Permononan Pinjaman Komputer Kech
[B] Pammohonan Piniaman Py 2 Waran Peruntukan T
4 (=5 Proses Permonogan Tank Balik
@ Pe o a Waran Pindah;
ELE 0 st sen 5 3 gaey ran Pindahan 3 ) . . . . . 0
| At Fanmiulon
(8] Penyediaan 1an Ferumahan | K Waran Luar Jangka 1] = 0
\--'p sberlesr L tan | : Waran Tambah Luar . . . . . .
| Arahan Bayaran | | Jangka
4 (=5 Bayaran Balik Pinjaman | 5 W "
' Tasimaan (Panuh) | Varan Batal o - - - - - - L]
') Tenmasn R Daar Maklumat e
4 =3 Pangurusan Pinjaman Kontrak
1] Eayaran Ballk Pinjaman Fagd; Kemasukan
[] Penys 13 K ) " Pesanan
] Piniaman Tidak Berbavar (NFL WPeringatan Bavaran Bak P&’:\?“‘f“"’a“ Koatak  mampataninden
1) Hapus Kiraihiite O v, Kerja
M ¥ KW 4 Mukasurat1 darift. » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dani 102 rekos
| Senarai Tugasan MODUL
e Bil NOREKOD NORUJUK. JABATAN  PTJ JENIS o NKISYARIKAT, AMAUN (RY STATUS NAMA PEGAWAI ARy  DI-HARI
=] Laporan i URUSHIAG (AGEING DC
'
¥ SEMUA v oz b ¢ Y
1, Pendahutuan & Tuntutan ¥
e w10 v M 4 Mukasumt0  dai0 B M O Memaparkan rekod O hingga 0 dari 0 rekod | |

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Penyediaan Surat Perjanjian.

5. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

¥ ¥ Penyediaan Surat Perjanjian
Makiumat Induk
Tahun Kewangan: 2017

Tarikh Semasa: 1310472017
Jabatan: 005000 - PEREENDAHARAAN NEGERI JOHOR

pry. 15210100 TIMBALAN PEGAVIA KEWANGAN NEGERI
(UNIT P N
Maklumat Carian | ( ) -
[ne. Gajimio. kP Bars B
Mo. Akaun Pinjaman ~

Makiumat Surat Perjanjian

Jenis Urusniaga
Jenis Parmohonan
No. Gaji/ No. KP Baru
No. Akaun Pinjaman
Nama

Staius Kenderaan
Amaun Dimohon (RM)

Arnzaian Diluil

an (RM!

javascriptvoidi0)

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih maklumat daripada senarai list down padal
medan No. Gaji/No.KP Baru .
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Penyediaan Surat Perjanjian Pinjaman

6. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

% v Penyediaan Surat Perjangian
Maklumat Induk

Tahun Kewangan: 2017
Tarikh Semasa: 13042017
Jabatan . 005000 - PERBENDAHARA

15210100 - TIMBALAN
(UNIT PIRIAMAN

Maklumat Carian
Mo, GajiNo, KP Baru 5814”‘0155?5 : ~

NEGERI JOHOR
EWANGAN NEGERI

FTJ

[No_Akaun Pinjaman

Maklumat Surat Perjanfian

Jenis Urusniaga
Janis Parmohonan
No. Gaji/ No. KP Baru
No. Akaun Finjaman
Nama

Status Kenderaan
Amaun Dimohon (RM]

Amaun Diluluskan (RM

Langkah Tindakan Catatan

Pilih maklumat daripada senarai list down padad

1 medan No. Akaun Pinjaman

7. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

r3 Fay .n-
» v Penyediaan Surat Perjangian

Maklumat Surat Perjanjian al -

Jenis Urusniaga

SP1103 - SURAT PERJANJIAN PINJAMAN
FERUMAHA
Jenis Permohonan - Finjaman Perumahan
No. Gaji/ No. KP Baru: 580123016015
Mo Akaun Pinjaman :  1TCIPHT100006
Nama: SARJU BIN & HAMID

Amaun Dimohon (RM! 2,000.00

Amaun Diluluskan (RM) 2,020.00

Tempoh Pembayaran Ballk (Bulan 360
Ansuran Bulanan (RM 56

Faedah (% oo

Bayaran Insurans Nyawa (RM] 10.00
EBayaran Insurans Kebakaran (RM 10,00

Tarikh Kelulusan©  06/042017

Tarikh Perjanjian

Muat Naik Dokumen Sokongan

Sita pilin fail dan kiik iken muat naik untuk muat naik dokumen sokengan

Lokasi Fail | P Fail|

Hama Dokumen

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak pada Maklumat Surat Perjanjian.
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8.  Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

A i -
» v Penyediaan Surat Perjanjian
Tempoh Pembayaran Balik (Bulan 360 7
Ansuran Bulanan (RM) 561
Faedah (%) 0.00
Bayaran Insurans Nyawa (RM) 10.00
Bayaran Incutans Kebakaran (RM 10.00
Tarikh Kelulusan:  DEMA2017
Tarikh Peranjian mr
Muat Naik Dokumen Sokengan -
Sita paih fail dan Kik ikon muat naik untuk muat naik dokumen sokengan
Lakasi Fail X3
Nama Dokumen
Catalan
Senarai Dokumen Sokongan Yang Telah Di Muat Naik
* e
Bil Nama Dokumen Catatan Fail o Fa
v
Simpan Cetak

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Cetak.

9. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

Perjanjian Pinjaman

(20...) DI ANTARA KERAJAAN JOHOR | komusan daripads i disebut Pombar Pinjamae’ ) sebagai saby pihak dan
it e B o i

“Peminjam’ dan mana kandungan ayatnya menghendaid, adakh lemasuk
AT, WLy, Dk yang satu lagi

BAHAWASANTA

0 Mhenun Perjaniisn (keradian 0argeda inl st Peanian Wrsetur) yang SbuM paca ...

(ormutian daripada inl dissbul Tara B" ) yang terletak dalam MukinvBandar
o yang st polan yang
sohias — kaki persegl atau lebihkurang

memben sebanyak RINGGIT MALATS,

Langkah Tindakan Catatan

Contoh cetakan Surat Perjanjian Pinjaman. KiIik|
pada ikon Euntuk cetak.
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10. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

& - .!-
» v Penyediaan Surat Perjanjian
Tempoh Pembayaran Balik (Bulan 360 W
Ansuran Bulanan (RM; 561
000
Bayaran Insu ¥ 10.00
Bayara 1000
Tarikh Penanjian 1310412017 T
Muat Nalk Dokumen Sokengan
Sila pélih fail dan klik ikon muat naik untuk muat naik dokumen sokongan
Lokasi Fail Pilih Fail
Nama Dokumen
Catalan
Senarai Dokumen Sokongan Yang Telah Di Muat Naik
*c
Bil. Nama Dokumen Catatan Fail o Pa
»

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Simpan

11. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

Penyediaan Surat Perjanjian 's
| Rekod Benaya Disimpan @ i

|=

Langkah Tindakan Catatan

Rekod Berjaya Disimpan. Klik pada butang OK
untuk teruskan.
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Pinjaman

12.

13.

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

- “ |
» v Penyediaan Surat Perjanjian
Tempoh Pembayaran Balik (Bulan 60 W
Ansuran Bulanan (RM; 561
Faedah (% 0.00
Bayaran Insurans Ny RM; 10.00
EBayaian nsurans Kebakaran (RM 10.00
Tarikh Ketulusan ©  0B/04/2017
Tarikh Perjangian: 1310472017 ax
Muat Nalk Dokumen Sokengan -
Sila pilin fail dan Kik ikon must naik untuk muat naik dokumen sokongan
Lakasi Fail Pilih Fail
Nama Dokumen
Catalan
Senarai Dokumen Sokongan Yang Telah Di Muat Naik
*c
Bil. Nama Dokumen Catatan Fail Pa
‘ »
avascriptvoid{] Simpan Cetak
# - L3
3 1 Main Title
Senaral Tugasan UMUM
Bil MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS 2 KUIRI
1 Waran Paruntukan Keci :
2 Waran Peruntukan Tarik Balik 0
3 Waran Findahan Peruniukan L 0
BAJET
4 ‘Waran Luar Jangka 0 0
5 Wiaran Tambah Luar Jangka 0 [ ]
] Waran Batal 0 Tamat Proses 0
: Py - . Penyediaan Surat
aftar Maklumat Kontrak £l Perjanjian Pisjaman.
Kemasukan Pesanan
Pangurusan Kontrak (COM)  Tempataninden Kera
g Arahan Bayaran 2
10 Baucar Jurnal Palarasan PTJ 0 ]
11 Pesanan Tempatan 0 0
Kemasukan Terimaan
12 Baranamankhidmaran 1 e
10 ¥ W o4 Mukasuratl  [daitt b MO Memaparkan rekod 1 hingga 10 darl 102 rekod
Senaral Tugasan MODUL
Bil  NOREKOD NORUJUKAN  JABATAN PTd JENIS BANKISYARIKATINDVID  AMALN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH 2L
URUSNIAGA [AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA ~ PR v
Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod
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